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Методические рекомендации 
по формированию первичного учетного документа 
«Акт о списании материальных запасов» (ф. 0510460)

	Акт о списании материальных запасов (ф. 0510460) (далее – Акт о списании (ф. 0510460) применяется для всех типов учреждений бюджетной сферы.
	Акт о списании (ф. 0510460) применяется для оформления Комиссией учреждения по поступлению и выбытию активов решения о списании (выбытии) материальных запасов, учитываемых на балансовых и забалансовых счетах.
Акт о списании (ф. 0510460) формируется:
 при списании израсходованных материальных запасав в деятельности учреждения на основании документов, подтверждающих их расход (например, списание бензина на основании расчета с приложением путевых листов; списание установленных лампочек на основании акта установки, отчета ответственного лица);
при списании врученных ценных подарков (сувениров), переданных переходящих призов, знамен, кубков на основании протокола о вручении, за исключением переходящих призов, знамен, кубков, которые выбывают с забалансового счета 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры» (далее – забалансовый счет 07) учреждения на основании документов, подтверждающих решение об их передаче, с оформлением Накладной на отпуск материальных ценностей на сторону (ф. 0510458);
при списании материальных запасов при недостаче (хищении), гибели, уничтожении или невозможности установления местонахождения материальных запасов по результатам инвентаризации на основании Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф. 0510466) (далее – Инвентаризационная опись (ф. 0510466) и Акта о результатах инвентаризации (ф. 0510463);  
при списании испорченных материальных запасов, или материальных запасов при утрате потребительских свойств на основании Решения о прекращении признания активами объектов нефинансовых активов (ф. 0510440) 
(далее – Решения комиссии (ф. 0510440);
при списании материальных запасов по истечении срока использования (носки) специальной одежды, специальной обуви, форменной одежды, вещевого имущества, одежды и обуви, подлежащей возврату или не подлежащих возврату, на основании отчета материального лица, Карточки учета имущества в личном пользовании (ф. 0509097) (далее - Карточка (ф. 0509097). 
При этом если в связи с окончанием срока носки имущество, переданное в личное пользование, не подлежит возврату, формируется Акт о списании (ф. 0510460) по забалансовому счету 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)» (далее – забалансовый счет 27) без требования к оформлению утилизации имущества. 
При списании имущества, находящегося в личном пользовании, подлежащего возврату, списание осуществляется после восстановления такого имущества с забалансового счета 27 на баланс на соответствующие счета аналитического учета счета 010500000 «Материальные запасы» и утверждения Акта об утилизации (уничтожении) материальных ценностей (ф. 0510435) (далее – Акт 
об утилизации (ф. 0510435).
 при списании материальных запасов в пределах норм естественной убыли на основании отчета ответственного лица.
Акт о списании (ф. 0510460) не применяется для списания бланочной продукции строгой отчетности, учитываемой на балансовых и забалансовых счетах. Для списания бланочной продукции строгой отчетности, учитываемой на балансовых и забалансовых счетов, применяется Акт о списании бланков строгой 
отчетности (ф. 0510461).
Периодичность формирования Акта о списании (ф. 0510460) для списания израсходованных материальных запасов на нужды учреждения устанавливается в рамках учетной политики субъекта учета (например, формирование Акта о списании (ф. 0510460) для списания израсходованного бензина осуществляется
 два раза в месяц на 10 и 25 число каждого месяца соответственно, при увольнении ответственного лица – на дату увольнения).
Акт о списании (ф. 0510460) формируется ответственным исполнителем из состава Комиссии, уполномоченным на его формирование.
Акт о списании (ф. 0510460) формируется раздельно для объектов, требующих или не требующих уничтожения (утилизации). Если объекты материальных запасов списываются в связи с их уничтожением (например, в результате пожара) или невозможностью установления местонахождения в результате стихийных бедствий, чрезвычайных ситуаций к Акту о списании (ф. 0510460) прилагаются документы, подтверждающие данные обстоятельства.

Заполнение формы Акт о списании (ф. 0510460)
Реквизиты заголовочной части Акта о списании (ф. 0510454) заполняются следующим образом:
«Структурное подразделение» – наименование структурного подразделения субъекта учета, сотрудником которого является ответственный исполнитель, формирующий документ – на основании справочника сотрудников учреждения в зависимости от пользователя, формирующего документ;
«Ответственное лицо» – фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, ответственного за сохранность и (или) использование по назначению материальных запасов, подлежащих списанию, с указанием в кодовой зоне его учетного (табельного) номера (при необходимости) – на основании справочника сотрудников или ответственных лиц;
«Местонахождение объектов (адрес)» - адрес или иное общепринятое описание местонахождения объектов материальных запасов – на основании соответствующих аналитических данных объектов материальных запасов;
«Приказ (распоряжение) о создании комиссии» – наименование акта субъекта учета (обособленного подразделения) о создании комиссии с указанием в кодовой зоне номера документа и даты в формате «ДД.ММ.ГГГГ» – на основании справочника комиссий учреждения или от родительского документа. Например, если Акт о списании (ф. 0510460) формируется на основании Решения комиссии (ф. 0510440), у которого по строке «Документ-основание о создании комиссии» указан приказ № 32 – ОД от 10.01.2024 г., аналогичные значения отражаются по строке «Приказ (распоряжение) о создании комиссии» Акта о списании (ф. 0510460);
«Необходимость уничтожения (утилизации)» - указывается одно из значений: «да» или «нет» с указанием в кодовой зоне значений «1» или «2» соответственно.
Содержательная часть Акта о списании (ф. 0510460) формируется по соответствующим аналитическим группам материальных запасов, отраженных на балансовых счетах  (например, по аналитической группе материальные 
запасы - особо ценное движимое имущество, материальные запасы - иное движимое имущество) с  отражением в кодовой зоне соответствующего кода группы материальных запасов с учетом вида деятельности (например, 2.105.20, 1.105.30) или по материальным  запасам, отраженным на забалансовых счетах (например, материальные ценности, выданные в личное пользование работникам или награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры), с отражением в кодовой зоне соответствующего номера забалансового счета (например, забалансовый счет 27, забалансовый счет 07) в следующем порядке:
в графе 1 - код строки;
в графе 2 - основное наименование объекта;
в графе 3 - дополнительное наименование объекта (код) (при наличии);
в графах 4 - 5 - учетный номер объекта материальных запасов: уникальный идентификатор, артикул, номер партии или иной реквизит (например, номер паспорта объекта), иной идентификатор объекта материальных запасов (при наличии) соответственно;
в графах 6 и 7 - наименование единицы измерения и код по Общероссийскому классификатору единиц измерения (ОКЕИ) соответственно;
в графе 8 - норма расхода (при наличии);
в графе 9 - срок (в месяцах) нахождения в эксплуатации (в носке) - для предметов мягкого инвентаря, вещевого имущества, иных материальных запасов, имеющих срок эксплуатации более 12 месяцев (при наличии);
в графе 10 - количество фактически списываемых (израсходованных, выбывших, утраченных) объектов материальных запасов;
в графе 11 - цена за единицу, рассчитываемая согласно принятому учреждением способу списания материальных запасов;
в графе 12 - стоимость материального запаса, равная произведению
 граф 10 и 11;
в графах 13 и 14 - код и наименование причины списания (выбытия) (например, утрачено в результате стихийного бедствия, списано в пределах нормы естественной убыли) соответственно;
в графе 15 - результат голосования членами Комиссии по итогам обсуждения (процент проголосовавших «за»), отраженного в графе 7 согласно листу голосования, прилагаемого к Акту о списании (ф. 0510460);
в графе 16 - проставляется отметка «отказать» в случае, когда по результатам голосования Комиссии, резолюция, отраженная в графе 3, не поддержана членами Комиссии по итогам голосования. В случае поддержания резолюции по итогам голосования, в графе 16 указывается резолюция комиссии «списать».
В случае формирования Акта о списании (ф. 0510460) на основании Решения комиссии (ф. 0510440) голосование Комиссией не проводится (Лист голосования не формируется) и графа 15 не заполняется, в графе 16 указывается резолюция комиссии «списать».
Реквизиты оформляющей части Акта о списании (ф. 0510460): 
по строке «Приложение» ответственным исполнителем заполняется наименование прилагаемого документа его номер и дата и имя прикрепленного файла в формате «pdf», содержащего скан-копию документа с особым мнением; 
«расшифровка подписи» председателя, членов комиссии, ответственного исполнителя заполняется от документа-основания о создании комиссии; 
«должность» председателя, членов комиссии и ответственного исполнителя заполняется от ФИО, выбранного для реквизита «расшифровка подписи»;
«номер контактного телефона» и «электронный адрес» ответственного исполнителя заполняется от логина и пароля ответственного исполнителя или заполняется им;
реквизит «Особые отметки» заполняется ответственным исполнителем в случае отсутствия члена Комиссии на заседании с указанием причины отсутствия (например, отпуск, командировка) или в случае наличия у присутствующего на заседании члена Комиссии особого мнения при голосовании по вопросу, рассматриваемому Комиссией, с указанием имени файла, содержащего скан-копию документа с особым мнением. 
Акт о списании (ф. 0510460) подписывается членами Комиссии простой ЭП, председателем Комиссии - ЭЦП.
Акт о списании (ф. 0510460) утверждается руководителем учреждения с применением ЭЦП.
Выбытие материальных запасов с забалансового счета 02 «Материальные ценности на хранении», признанных не активами, осуществляется только после утверждения руководителем учреждения (уполномоченным им лицом) Акта об утилизации (ф. 0510435).  

Описание бизнес-процесса при формировании 
Акта о списании (ф. 0510460) (Приложение № 1)
Ответственный исполнитель субъекта учета, являющийся членом Комиссии, формирует проект документа с предзаполнением заголовочной части реквизитами субъекта учета, реквизитами лица, ответственного за сохранность материальных запасов. Заполнение осуществляется ручным вводом (выбором из справочника) или предзаполнением из родительского документа (Решения (ф. 0510440), Инвентаризационной описи (ф. 0510466), иных документов). 
[bookmark: _GoBack]Ответственный исполнитель субъекта учета заполняет реквизит «Необходимость уничтожения (утилизации)» значением «да» или «нет» с указанием в кодовой зоне символов «1» или «2» соответственно.
 Содержательная часть документа заполняется:
путем ручного выбора - из справочников номенклатурного учета объектов с указанием количества, данных бухгалтерского учета с возможностью корректировки;
предзаполнением - из родительского документа (Решения (ф. 0510440), Инвентаризационной описи (ф. 0510466), иных документов).
Если Акт о списании (ф. 0510460) сформирован на основании Решения (ф. 0510440), графа 15 табличной части не заполняется, в графе 16 указывается значение «списать».
Оформляющая часть Акта (ф. 0510460) заполняется данными о членах комиссии из справочника постоянно действующих комиссий.
После заполнения полей и реквизитов формуляра ответственным исполнителем комиссии осуществляется форматно-логический контроль на обязательность заполнения реквизитов и наличие необходимого количества материальных ценностей, подлежащих списанию.
При отрицательном результате контроля документ возвращается на доработку. 
Если результат контроля положительный, и Акт о списании (ф. 0510460) сформирован на основании Решения (ф. 0510440), осуществляется контроль кворума присутствия. В случае если количество членов комиссии в процентном отношении меньше нормативно-установленного кворума присутствия, электронный документ переходит в статус «Заседание комиссии не состоялось», и документ направляется для хранения в архив. Если контроль кворума присутствия пройден, электронный документ переходит в статус «Новый», после чего осуществляется процедура его подписания членами комиссии (без процедуры голосования) и направления его руководителю (уполномоченному им лицу) для утверждения.
Если результат контроля положительный и Акт о списании (ф. 0510460) сформирован не на основании Решения (ф. 0510440), осуществляется контроль кворума присутствия. В случае если количество членов комиссии в процентном отношении меньше нормативно-установленного кворума присутствия, электронный документ переходит в статус «Заседание комиссии не состоялось», и документ направляется для хранения в архив. Если контроль кворума присутствия пройден, электронный документ переходит в статус «Новый». Решение о списании объектов материальных запасов осуществляется через процедуру голосования в Листе голосования, который является неотъемлемой частью Акта о списании (ф. 0510460). Лист голосования последовательно направляется на голосование ответственному исполнителю, членам комиссии, председателю комиссии.
Ответственный исполнитель голосует путем проставления в Листе голосования решения «за» или «против» по каждому коду строки (объекту). В случае наличия особого мнения ответственный исполнитель прикрепляет файл, содержащий
скан-копию документа с особым мнением. В случае если по какому-либо объекту проставлено решение «против», прикрепление файла, содержащим скан-копию документа с особым мнением, обязательно. Информация о наличии особого мнения ответственного лица отражается в реквизите «Особые отметки» Акта о списании (ф. 0510460), в котором отображается имя прикрепленного файла с особым мнением ответственного исполнителя. По окончании голосования ответственный исполнитель подписывает Лист голосования простой ЭП. В системе осуществляется контроль на наличие файла документа, в котором представлено особое мнение с отметкой в Листе голосования «против». Если результат контроля отрицательный, Лист голосования направляется ответственному исполнителю для прикрепления файла, содержащего скан-копию документа с особым мнением.
Если результат контроля положительный, подписанный ответственным лицом Лист голосования переходит в статус «Подписано членом комиссии» и направляется для голосования членам комиссии с изменением статуса «На подписании членами комиссии».
Члены комиссии голосуют аналогично процедуре голосования ответственным исполнителем, описанной выше. Члены комиссии подписывают Лист голосования простой ЭП. В случаях если членом комиссии в электронном документе обнаружены ошибки, такой документ направляется на доработку ответственному исполнителю.
После голосования членами комиссии, Лист голосования переходит в статус «Подписан членом комиссии» и направляется для голосования председателю комиссии с изменением статуса «На подписании председателем». Председатель комиссии голосует аналогично процессу, описанному выше в отношении голосования ответственного исполнителя по каждому объекту с выбором решения «за» или «против». В случае если председателем комиссии в электронном документе обнаружены ошибки, он направляет его на доработку ответственному исполнителю. 
Если по окончании голосования председатель комиссии подписывают Лист голосования, Лист голосования переходит в статус «Подписан председателем». 
После подписания Листа голосования председателем комиссии результат голосования «за» из графы 7 Листа голосования отражается в графе 15 табличной части Акта о списании (ф. 0510460).
После завершения процедуры голосования осуществляется процедура проверки кворума принятия решения. В случае если по всем кодам строк (объектам) нет кворума принятия решения (количество проголосовавших в процентах «за» меньше установленного кворума принятия решения), электронный документ переходит в статус «Не одобрено комиссией» и направляется для хранения в архив.
Если по отдельным кодам строк (объектам) нет кворума принятия решения, по графе 16 табличной части Акта о списании (ф. 0510460) в соответствующих строках проставляется значение «снято с обсуждения», при этом в части строк, по которым есть кворум принятия решения, по графе 16 проставляется значение «списать» и электронный документ переходит в статус «Одобрено комиссией».
При подписании членами комиссии Листа голосования одновременно в оформляющей части электронного документа Акта о списании (ф. 0510460) отображаются подписи членов комиссии, подписавших Лист голосования. Далее Акт о списании (ф. 0510460) направляется на утверждение руководителю учреждения (уполномоченному им лицу).
Руководитель учреждения (уполномоченное им лицо) утверждает электронный документ с применением ЭЦП или отказывает в подписании. Если Акт о списании (ф. 0510454) не утвержден руководителем учреждения (уполномоченным им лицом), Акт о списании (ф. 0510460) переходит в статус «Отказан» и хранится в архиве документов.
Далее осуществляется контроль: требуется или не требуется формирование Акта об утилизации (ф. 0510435). 
Если формирование Акта об утилизации (ф. 0510435) не требуется (в случае недостачи (хищения, стихийного бедствия, использования на нужды учреждения), Акт о списании (ф. 0510460) направляется в бухгалтерскую службу (централизованную бухгалтерию) для отражения в бухгалтерском учете операций по списанию объектов материальных запасов с балансового и забалансового учета. На основании утвержденного Акта о списании (ф. 0510460) отражается информация о списании объектов в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов (ф. 0504071), Журнале операций по забалансовому 
счету (ф. 0509213). Электронный формуляр Акта о списании (ф. 0510460) переходит в статус «Отражен в учете».
Если формирование Акта об утилизации (ф. 0510435) требуется, то осуществляется контроль на наличие утвержденного руководителем (уполномоченным им лицом) Акта об утилизации (ф.0510435). Если результат контроля отрицательный, осуществляется процесс формирования Акта об утилизации (ф.0510435) на основании Акта о списании (ф. 0510460), который имеет статус «Утвержден». 
После проведения мероприятий по утилизации, утвержденный Акт об утилизации (ф.0510435) направляется в бухгалтерскую службу для отражения в бухгалтерском учете операций по списанию объектов материальных запасов. На основании утвержденного Акта об утилизации (ф. 0510435) отражается информация о списании объектов в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов (ф. 0504071), Журнале операций по забалансовому счету (ф. 0509213) и электронный формуляр Акта об утилизации (ф.0510435) переходит в статус «Отражен в учете». Акт о списании (ф. 0510460) переходит в статус «Отработан».
 
Пример заполнения Акта о списании (ф. 0510460)
 (Приложение № 2)
Исходные данные для заполнения примера.
В ГБУК Энской области «Колледж искусств» (код по сводному 
реестру –  12345678, главный администратор бюджетных средств 
(Учредитель) – Управление культуры Энской области (код главы по БК – 888) ответственным лицом Преображенской И.Ф. (табельный номер 300-58) оформлен отчет, в соответствии с которым в августе 2024 года для целей текущего ремонта учреждения были израсходованы материальные запасы:
- эмаль ПФ-115 для металла и дерева /оптимум голубая глянцевая 1,9 кг (артикул - 25-3458) в количестве 2 штук по цене 795,00 руб. на сумму 1590,00 руб., причина списания – израсходовано на нужды учреждения (использовано);
- преобразователь ржавчины 500 мл (дополнительное 
наименование - CorrozoStop Mimifril, артикул - В 78545899) в количестве 2 штук по цене 630,00 руб. на сумму 1260,00 руб., причина списания – израсходовано на нужды учреждения (использовано).
Приказом учреждения от 14.01.2024 № 8 «О создании комиссии по поступлению и выбытию активов» (далее – Приказ № 8), определен состав комиссии в количестве 5 человек и критерии принятия решений (кворум присутствия – не менее 80%, кворум принятия решения – не менее 60%). 
Акт о списании (ф. 0510460) заполняется на основании отчета ответственного лица Преображенской И.Ф. Составление Акта (ф. 0510435) не требуется.
В реквизитах заголовочной части Акта о списании (ф. 0510460) отражаются:
дата формирования Акта о списании (ф. 0510460) – «3 сентября 2024 г.»;
«Ответственное лицо» – «Преображенская Ирина Федоровна» с указанием в кодовой зоне учетного (табельного) номера – «300-58»;
«Местонахождение объектов (адрес)» – «г. Энск, ул. Советская, д. 54, помещение 12»;
 «Приказ (распоряжение) о создании комиссии» – «Приказ о создании комиссии по поступлению и выбытию активов» с указанием в кодовой зоне номера «8» и даты «14.01.2024»;
«Необходимость уничтожения (утилизации)» – «нет», с указанием в кодовой зоне символа «2».
В строке содержательной части Акта о списании (ф. 0510460 «Сведения о списываемых объектах материальных ценностей по группе» указывается наименование группы материальных ценностей: «Материальные запасы – иное движимое имущество учреждения» с указанием кода группы с учетом вида деятельности «2.105.30».
В таблице содержательной части Акта о списании (ф. 0510460) отражаются:
в графе 1 - коды строк «001» и «002» соответственно;
в графе 2 – наименование материальных ценностей основное – «Эмаль ПФ-115 для металла и дерева /оптимум голубая глянцевая 1,9 кг» и «Преобразователь ржавчины 500 мл» по кодам строк 001 и 002 соответственно;
в графе 3 – дополнительное наименование материальных ценностей – «CorrozoStop Mimifril» по коду строки 002;
в графе 4 - артикулы материальных запасов - «25-3458» и «В 78545899» покодам строк 001 и 002 соответственно;
в графах 6 и 7 – «шт» и «796» соответственно по кодам строк 001 и 002; 
в графах 10 - 12 – количество фактически израсходованных материальных запасов, цена списания и сумма соответственно – «2,0», «795,00» и «1590,00» по коду строки 001 и «2,0», «630,00» и «1260,00» по коду строки 002;
в графах 13 и 14 – код и наименование причины списания 
соответственно - «201» и «Израсходовано на нужды учреждения (использовано)» соответственно по кодам строк 001 и 002; 
в графе 15 – процент голосования «за» – «100» по кодам строк 001 и 002;
в графе 16 – решение комиссии по итогу голосования – «списать».
Реквизиты оформляющей части Акта о списании (ф. 0510460): 
по строке «Приложение» ответственным исполнителем заполнен номер приложения «1», наименования прилагаемого документа – «Отчет ответственного лица Преображенской И.Ф. № 8 за август 2024», имя прикрепленного файла в формате «pdf» - «wweerr.pdf».
Акт о списании (ф. 0510460) подписывается членами комиссии простой ЭП, председателем комиссии ЭЦП, утверждается руководителем учреждения (уполномоченным им лицом) с применением ЭЦП.
На основании утвержденного Акта о списании (ф. 0510460) формируются бухгалтерские записи по списанию материальных запасов.

Пример заполнения Акта о списании (ф. 0510460)
 (Приложение № 3)

Исходные данные для заполнения примера.
В ГБУК Энской области «Колледж искусств» (код по сводному 
реестру –  12345678, главный администратор бюджетных средств
 (Учредитель) – Управление культуры Энской области (код главы по БК – 888) было сформировано Решение (ф. 0510440) № 8 от 03.09.2024 о списании материальных ценностей, числящихся за кладовщиком Соколовым С. В. (табельный номер 302-04) в связи с утратой потребительских свойств в процессе хранения на складе:
- халат защитный мужской, серый (учетный номер - М11223344) в количестве 5 штук по цене 568 руб. на сумму 2840,0 руб.;
- рукавицы брезентовые (учетный номер - М11112222) в количестве 5 пар по цене 140,0 руб. на сумму 700,0 руб. 
 Приказом учреждения от 14.01.2024 № 8 «О создании комиссии по поступлению и выбытию активов» (далее – Приказ № 8), определен состав комиссии в количестве 5 человек и критерии принятия решений (кворум 
присутствия – не менее 80%, кворум принятия решения – не менее 60%). 
Акт о списании (ф. 0510460) заполняется на основании Решения (ф. 0510440). Составление Акта (ф. 0510435) требуется.
В реквизитах заголовочной части Акта о списании (ф. 0510460) отражаются:
дата формирования Акта о списании (ф. 0510460) – «3 сентября 2024 г».;
«Ответственное лицо» - «Соколов Сергей Владимирович» с указанием в кодовой зоне учетного (табельного) номера – «302-02»;
«Местонахождение объектов (адрес)» - «г. Энск, ул. Советская, д. 54, склад 1»;
«Приказ (распоряжение) о создании комиссии» - «Приказ о создании комиссии по поступлению и выбытию активов» с указанием в кодовой зоне номера «8»
 и даты «14.01.2024»;
«Необходимость уничтожения (утилизации)» - значение «да», с указанием в кодовой зоне символа «1».
«Сведения о списываемых объектах материальных ценностей 
по группе» - «Материальные ценности на хранении» с указанием кода группы с учетом вида деятельности «02». 
В таблице содержательной части Акта о списании (ф. 0510460) отражаются:
в графе 1 - коды строк - «001» и «002» соответственно;
в графе 2 –  наименование материальных ценностей основное – «Халат защитный мужской, серый» и «Рукавицы брезентовые» по кодам строк 001 и 002 соответственно;
в графе 3 –  не заполняется;
в графе 4 – учетные номера материальных запасов - «М11223344» и «М11112222» по кодам строк 001 и 002 соответственно;
в графах 6 и 7 – наименование единицы измерения и код по Общероссийскому классификатору единиц измерения (ОКЕИ) – «шт» и «796» по коду строки 001, «пара» и «715» по коду строки 002 соответственно; 
в графах 10 - 12 – количество фактически израсходованных материальных запасов, цена списания и сумма соответственно – «5», «568,00» и «2840,00» по коду строки 001, «5», «140,00», «700,00» по коду строки 002;
в графах 13 и 14 – код и наименование причины списания 
соответственно - «301» и «Списание в связи с утратой потребительских свойств на основании Решения (ф. 0510440) № 12 от 03.09.2024» соответственно по кодам
строк 001 и 002;
графа 15 – не заполняется;
в графе 16 – принятое решение - «списать».
Реквизиты оформляющей части Акта о списании (ф. 0510460): 
по строке «Приложение» ответственным исполнителем заполняется номер приложения «1», наименования прилагаемого документа – «Решение (ф. 0510440) № 12 от 03.09.2024», имя прикрепленного файла в формате «pdf» - «wweerr.pdf».
Акт о списании (ф. 0510460) подписывается членами комиссии простой ЭП, председателем комиссии ЭЦП без проведения процедуры голосования. 
Акт о списании (ф. 0510460) утверждается руководителем учреждения (уполномоченным им лицом) с применением ЭЦП. Акт о списании (ф. 0510460) переходит в статус «Утвержден».
На основании утвержденного Акта о списании (ф. 0510460) формируется Акт об утилизации (ф. 0510435). После проведения мероприятий по утилизации материальных запасов, утверждения Акта об утилизации (ф. 0510435) руководителем, в бухгалтерском учете на основании Акта об утилизации (ф. 0510435) отражаются операции по списанию материальных запасов, после чего Акт о списании (ф. 0510460) переходит в статус «Отработан».
